HERZOG & BRANNHOFF

B IMMOBILIENVERWALTUNG OHG

Wer uns mit der Verwaltung einer Wohnungseigentiimergemeinschaft betraut, setzt auf Kompetenz, Zuverlassigkeit
und Sorgfalt. Als neutrale Instanz versuchen wir die teils sehr unterschiedlichen Einzelinteressen der Eigentiimer auf
einen gemeinsamen Nenner zu bringen und so fiir die optimale Betreuung lhrer Immobilie zu sorgen.

WEG-Verwaltung bedeutet fiir Sie und uns deshalb:

® Werterhaltendes Gebaudemanagement durch rechtzeitige Erfassung und Ausfiihrung von Instandhaltungsarbeiten
@ Reibungslose und konfliktarme Durchfiihrung von Eigentiimerversammlungen

® Zeitnahe Umsetzung von Beschliissen der Eigentiimergemeinschaft

® Transparenz bei allen Buchhaltungs- und Verwaltungsvorgangen

® Umfassende kaufmannische, juristische und technische Beratung und Betreuung

® Enge Zusammenarbeit mit dem Verwaltungsbeirat

Bei der Durchfiihrung unserer Aufgaben stehen uns professionelle und leistungsfahige Partner zur Seite, die sowohl

bei GroBmaBnahmen, als auch bei kleineren Reparaturen und Instandsetzungen qualitativ einwandfreie Arbeit leisten.

® Erstellung der Jahresabrechnung mit
Einzelabrechnung sowie Durchfiihrung
eventueller Anpassungen

® Erstellung einer Jahresabrechnung in Form einer
Einnahme-Uberschuss-Rechnung fiir Eigentiimer

® Finstellung und Uberwachung von Hilfskréften

® RegelmaRige Kontrolle der laufenden Objektpflege

@ Ausfiihrung aller Zahlungen, die das
gemeinschaftliche Eigentum betreffen

® Uberwachung von Hausgeldzahlungen

sowie anderer Ein- und Auszahlungen

Erstellung der Hausgeldabrechnung und

Aufstellung von Wirtschaftsplanen

Mahnwesen bei Zahlungsverzug von Hausgeld

Flhrung von Giro- und Riicklagenkonten

Geordnete Aufbewahrung aller Verwaltungsunterlagen

Gerichtliche und auRergerichtliche Vertretung sowie

gerichtliche Geltendmachung von Anspriichen

der Gemeinschaft gegeniber Dritten und

einzelnen Wohnungseigentiimern

@ Verhandlungen mit Behoérden
und Erfillung behordlicher Auflagen

® Einberufung und Durchfiihrung der jahrlichen
ordentlichen Eigentiimerversammlung und bei
Bedarf Durchfiihrung von auBerordentlichen
Eigentiimerversammlungen

® Protokollierung und Durchfiihrung der Beschliisse
der Versammlung und Versand der Protokolle
an alle Eigentlimer

® Abgaben der Zustimmungserklarung im Namen
der Eigentiimer beim Verkauf eines Wohnungs-
eigentums vor dem Notar, falls in der Teilungs-
erklarung bzw. im Kaufvertrag vorgegeben

® Uberpriifung aller fiir die Bewirtschaftung
notwendigen bestehenden Versicherungsvertrage

® (Uberwachung und Abschluss der erforderlichen Sach- und

Haftpflichtversicherungen fiir das Gemeinschaftseigentum

Abwicklung von Versicherungsfallen,

einschliefllich Veranlassung der Schadensbeseitigung

Abschluss und Uberpriifung von Wartungsvertrigen

Vorbereitung von TUV-/Brandschutz-/Blitzschutzpriifungen

Bearbeiten von Schlisselbestellungen

Erreichbarkeit fur die Eigentimer

Korrespondenz, Beratung und Information der Eigentiimer

RegelmaRige Begehung/Kontrolle des baulichen Zustandes

Uberwachung aller technischen Einrichtungen

in Verbindung mit Wartungsauftragen

Begutachtungen und technische Bestandaufnahmen

Aufstellung von langfristigen Reparaturkostenplanungen

@ Vorhalten und Durchsetzung von Gewahrleistungsan-
spriichen, Veranlassen von Instandhaltungs- und Instand-
setzungsmalRnahmen (Preisanfragen, Wahrnehmung von
Ortsterminen, Beratung, Ausschreibungsverfahren,
Auftragsvergabe, Leistungsabnahme, Rechnungskontrolle,
Rechnungsbegleichung)

® Abstimmung und Beratungsgesprache mit Beiraten

® Belegprifungen

@ Uberwachung und Einhaltung der Hausordnung

® Bearbeiten von Beschwerden bei Verstélien
gegen die allgemeine Hausordnung
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